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Informacje ogoéline

Kiedy odbywajg sie praktyki?

> Na pierwszym roku studiow

W ktorym momencie roku akademickiego mogg sie
odbywac?

»\W dowolnym momencie, ale godziny pracy w ramach
praktyk nie mogg kolidowac z zajeciami

Gdzie mozna odbywac praktyki?

»\W dowolnym miejscu, zaktadzie, biurze, kancelarii,
wydawnictwie, korporacji, muzeum, biurze festiwalowym itp.
oferujgcym stanowisko pracy w charakterze ttumacza, weryfikatora,
osoby zarzgdzajgcej projektem ttumaczeniowym, eksperta w

zakresie komunikacji miedzykulturowej itp.




Jak dtugo trwajg?

» 120 godzin lekcyjnych (120x45 min.)
(Uwaga: czes¢ zadan moze by¢ wykonywana zdalnie, jezeli taka
jest specyfika pracy w danym biurze itp.)

Na podstawie jakich kryteriow wybrac firme/biuro?
> listy firm/ biur/instytuciji, ktore zawarty z Katedrg stosowng umowe (lista
znajduje sie w sekretariacie)
> opiekun praktyk moze doradzi¢
> we wlasnym zakresie (ale najlepiej po konsultacji z opiekunem praktyk).

Nota bene: Przed rozpoczeciem praktyk warto zadbac¢ o podpisanie
porozumienia miedzy danym podmiotem a Katedra.

> Wzor porozumienia wraz z zatgcznikami (m.in. informacjg o przetwarzaniu
danych osobowych, tzw. RODO, ktérg podmiot oferujgcy praktyki powinien
podpisac) jest do pobrania na stronie Katedry w zaktadce ,Praktyki”.



> Porozumienie musi by¢ podpisane w dwoch egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.
Podpisanie Porozumienia skutecznie zapobiega naduzyciom przez te firmy,
ktorych wymagania odbiegajg od tych ustalonych w tresci umowy.

» Warto rowniez na czas trwania Praktyk (i ogolnie na czas studiow) wykupic
ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow. (Nota bene:
poprzez Samorzad Studentow UJ mozna wykupi¢ ubezpieczenie NNW i OC,
zob. https://samorzad.uj.edu.pl/ubezpieczenia/#ubezpieczenie _NNW ubezpieczenia

— Samorzad Studentéw UJ)

Jakie dokumenty nalezy dostarczyc firmie oferujgce;
praktyki?

» Skierowanie na praktyki (wystawione przez sekretariat Katedry, a
podpisane przez opiekuna praktyk). Ponadto, podmiotowi
oferujgcemu praktyki przystuguje jeden egzemplarz
porozumienia, jesli takowe zostanie podpisane.


https://samorzad.uj.edu.pl/ubezpieczenia/#ubezpieczenie_nnw
https://samorzad.uj.edu.pl/ubezpieczenia/#ubezpieczenie_nnw

Jakie dokumenty nalezy dostarczyc Katedrze?

> Przed rozpoczeciem praktyk — porozumienie, jesli zostanie
podpisane przez podmiot oferujgcy praktyki.

> Po zakonczeniu praktyk — karte praktyk zawierajgcg opis
wykonanych zadan oraz czas ich trwania (KONIECZNIE podajac
IloSC godzin) — Uwaga: karte praktyk wypetnia praktykant(ka) i
jegol/jej opiekun w danej instytucji czy biurze ttumaczeniowym

- Do kiedy mozna zaliczy¢ praktyki?
» Karte praktyk nalezy sktadacC w sekretariacie najpozniej do dnia 15 wrzesnia, a
porozumienie podpisane przez podmiot przyjmujgcy na praktyki (wraz z podpisang
informacjg w zakresie RODO) nalezy przedstawi¢ w sekretariacie Katedry z

prosbg o przekazanie do podpisu przez Dziekana Wydziatu, najlepiej do czerwca.



Ramowy program praktyk

1. Wykonywanie ttumaczen pisemnych tekstow uzytkowych.

2. Edycja ttumaczen juz wykonanych pod katem poprawnosci
stylistycznej oraz formatowania tekstu.

3. Przygotowanie tekstow do publikacji/przekazanie klientowi

4. Przygotowanie dokumentacji/obstuga korespondencji mailowej z

klientem obcojezycznym.



Q&A

\W przypadku, gdy student na co dzien pracuje np. w biurze
ttumaczeniowym na stanowisku podobnym do tych wymienionych w
programie ramowym, czy mozna prace te zaliczy¢ jako praktyki?

» Tak, mozna

.Gdy student wykonat prace w wymaganym wymiarze i na stanowisku
podobnym do tych przewidzianych w programie ramowym, ale przed
rozpoczeciem Studidow, czy moze jg zaliczy¢ jako praktyki?
> Tak, ale tylko w przypadku, gdy wykonat prace po wpisie na studia, czyli
praktycznie od pazdziernika roku rozpoczecia studiow uzupetniajgcych
magisterskich w Katedrze.

W jakich przypadkach prace wykonane w kancelarii prawnej/podatkowej, w
korporacji, w Instytucie Kultury, teatrze itd. mozna zaliczy¢ jako praktyki?
» W przypadku, gdy prace te polegajg na ttumaczeniach tekstow pisemnie
lub ustnie, prowadzeniu korespondencji wielojezycznej, sporzgadzaniu




dokumentéw w jezyku polskim i obcym, prowadzeniu rozmdéw/negocjaci
z klientami/interesantami w jezyku obcym i wykonywaniu zadan
wchodzgcych w zakres podobnych kompetencii.

.Co zrobi¢, gdy warunki pracy w firmie oferujgcej praktyki nie odpowiadajg
wstepnym ustaleniom/uzgodnieniom?
> Nalezy to zgtosi¢ Katedrze (opiekunowi praktyk), ktéra na podstawie
podpisanego z firmg porozumienia bedzie mogta domagac sie wyjasnien
W sprawie nieprzestrzegania zasad i niestosowania sie do ustalen.

.Czy mozna otrzymac¢ wynagrodzenie za praktyki?
> Praktyki sg z natury bezptatne, ale gdy firma chce zaoferowac
wynagrodzenie, jest to mozliwe na podstawie odrebnych uzgodnien i
osobnych umow cywilno-prawnych miedzy danym podmiotem a
praktykantem.

.Co zrobi¢, jesli firma oferujgca praktyki rozlicza je w sposob inny niz
godzinowy?
> Nalezy prosic o przeliczenie wykonanej pracy na godziny.




.Czy praktyki muszg sie odbywac w sposob ciggty, czy mogg z przerwami?
> Mogag sie odbywac z przerwami, gdy jest to uzasadnione naturg
wykonywanych zadan/praktyk.

.Co zrobi¢, gdy firma domaga sie pracy w jej siedzibie lub na odlegtos¢ w
godzinach zaje¢ dydaktycznych?
> W takim przypadku nalezy odmowic, gdyz praktyki nie moga sie
odbywac w godzinach zajec ustalonych w harmonogramie. W
trudniejszych przypadkach, prosze taki fakt zgtosi¢ Katedrze
(opiekunowi praktyk) w celu wystosowania przez nig odpowiedniego
pisma wyjasniajgcego do podmiotu oferujgcego praktyki.

.Czy w trakcie praktyk mozna wykona¢ dodatkowa odptatna prace dla firmy,
ktora przyjeta studenta/ke jako praktykanta/ke?
» Tak, ale jest to wytgcznie w gestii praktykanta i podmiotu oferujgcego
dodatkowg prace.




Kontakt do opiekuna praktyk

Dr Olga Mastela
olga.mastela@uj.edu.pl

Prosze o kontakt poprzez mail w celu umowienia sie
na konsultacje stacjonarne lub na MS Teams

ZAPRASZAM!




