Katedra Przekfadoznawstwa UJ

Praktyki Studenckie
Dla Studentow | roku



Informacje ogolne

Kiedy odbywajg si¢ praktyki?
-Na pierwszym roku Studiéw

-W ktorym momencie roku akademickiego mogg sie
odbywac?

W dowolnym momencie, ale godziny pracy w ramach
praktyk nie mogg kolidowac z zajeciami



Informacje ogoine

-(Gdzie mozna odbywac praktyki? Tylko w Polsce?

-Mozna w dowolnym miejscu, zaktadzie, biurze, kancelarii,
wydawnictwie, korporacji, biurze festiwalowym itd.
oferujacym stanowisko pracy w charakterze ttumacza,
weryfikatora, osoby zarzadzajacej projektem
thumaczeniowym, eksperta w zakresie komunikacji
miedzykulturowej itd.

-Mozna je odbywac zaro6wno w Polsce jak 1 zagranica

Jak dtugo trwaja?
-Min. 120 godzin (6 punktow ECTS)




Informacje ogolne

Jakie dokumenty nalezy dostarczy¢ firmie oferujace;
praktyki?

.Skierowanie na praktyki wystawia sekretariat Katedry a
podpisuje opikun praktyk

Jakie dokumenty nalezy dostarczy¢ Katedrze po odbyciu
praktyk?

-Wylacznie karte praktyk zawierajacg opis wykonanych
zadan oraz ich czas trwania (KONIECZNIE podajac 1losc¢
godzin)




Informacje ogolne

.Na podstawie czego wybrac¢ firme/biuro?

.- listy firm/ biur/instytucji, ktore zawarty z Katedra stosowng umowe (umowe
podpisuje Kierownik Katedry)

.- we wlasnym zakresie (ale najlepiej po konsultacji z opiekunem praktyk).

Warto praktyki wykonac¢ po podpisaniu umowy miedzy firmg a Katedra

Podpisanie Porozumienia skutecznie zapobiega naduzyciom przez te firmy, ktorych
wymagania odbiegaja od tych ustalonych w tresci umowy.

Warto rowniez wykupi¢ ubezpieczenie na czas trwania Praktyk od nieszczesliwych
wypadkow, bowiem UJ nie zapewnia studentom ubezpieczenie od nieszczesliwych

wypadkow.



* Czy nalezy sktadac sprawozdanie z praktyk?
Nie, ale zachecamy do przekazania feedback'u drogg mailowg o nabytym (badz nienabytym)
doswiadczeniu opiekunowi praktyk

* Do kiedy mozna zaliczy¢ praktyki?
Karte praktyk nalezy sktadac¢ w sekretariacie najpdzniej do dnia 15 wrzesnia



Ramowy program praktyk

1. Wykonywanie ttumaczen pisemnych tekstow uzytkowych.

2. Edycja ttumaczen juz wykonanych pod katem poprawnosci stylistycznej
oraz formatowania tekstu

3. Przygotowanie tekstow do publikacji/przekazanie klientowi

4. Przygotowanie dokumentacji/obstuga korespondencji mailowej z klientem

obcojezycznym.



Q&A

.G dy student na co dzien pracuje na stanowisku podobnym do tych wymienionych
W programie ramowym , mozna prace t¢ zaliczy¢ jako praktyki?
Tak, moze

.Gdy student wykonal prace w wymaganym wymiarze 1 na stanowisku podobnym do
tych przewidzianych w programie ramowym ale przed rozpoczeciem Studidow, moze
ja zaliczy¢ jako praktyki?

Tak, w przypadku gdy wykonat prace po wpisie na Studia

W jakich przypadkach prace wykonane w kancelarii prawnej/podatkowej, w
korporacji, w Instytucie Kultury, teatrze itd. mozna zaliczy¢ jako praktyki? W
przypadku gdy praca polega na ttumaczeniach tekstow pisemnie lub ustnie,
prowadzenie korespondenciji, sporzadzenia dokumentow w jezyku polskim 1 obcym,
prowadzenia rozmow/negocjacji z klientami/interesantami w jezyku obcym 1
podobnego zakresu kompetencji



Q&A

.Co zrobi¢, gdy warunki pracy w firmie oferujgcej praktyki nie odpowiada wstepnym
ustaleniom/uzgodnieniom?

Nalezy to zglosi¢ Katedrze (opiekunowi praktyk), ktora na podstawie podpisanej z
firmg umowy bedzie mogta domagac si¢ wyjasnien od firmy nieprzestrzegajacych
zasad

.Czy mozna otrzymac¢ wynagrodzenie za praktyki?

Praktyki sg z natury bezptatne, ale gdy firma chce oferowa¢ wynagrodzenie jest to
mozliwe na podstawie odrebnych uzgodnien ustalonych miedzy firma a
praktykantem.

.Co zrobi¢ jesli firma oferujaca praktyki rozlicza je w sposéob inny niz godzinowy?
Nalezy prosi¢ o przeliczenie rozliczonej pracy w sposob godzinowy



Q&A

.Czy praktyki muszg si¢ odbywac w sposob ciagly, czy z przerwami?
Moze by¢ z przerwami, gdy jest to uzasadnione naturg wykonywanych zadan/praktyk

.Co zrobi¢, gdy firma domaga si¢ pracy w jej siedzibie lub na odleglos¢ w godzinach
zaje¢ dydaktycznych?

Prosze to zgtosi¢ Katedrze (opiekunowi praktyk) w celu stosowania odpowiedniego
pisma wyjasniajacego do firmy

.Czy w trakcie praktyk mozna wykonac¢ dodatkowa odptatng prace dla firmy, ktora
przyjeta studenta jako praktykanta?
Tak, ale jest to wylacznie w gestii praktykanta 1 firmy oferujacej dodatkowa prace.



Kontakt do opiekuna praktyk

.Dr Caterina Squillace

.Godziny dyzuru: srody 13-14 na MS Teams (w celu
lepszego zorganizawania pracy podczas dyzuru uprzejmie
prosz¢ o wczesniejsze uzgodnienie doktadniej godziny 1
terminu drogg emailow3)



mailto:squillace.uni@gmail.com
mailto:caterina.squillace.@uj.edu.pl

